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Mitarbeiter (m/w/d) für die Leistungsabrechnung in
Fürstenwalde in Teilzeit

Stellenbeschreibung

Mit unseren zwei Sozialstationen "Spree" und "Oderland" kümmern wir uns um pflegebedürftige Menschen
in Fürstenwalde, Beeskow, Eisenhüttenstadt und Umgebung, um diesen trotz Alter, Krankheit oder
Behinderung so lange wie möglich einen Alltag im häuslichen Umfeld und größtmögliche Selbstständigkeit
zu ermöglichen.

Wir möchten Sie einladen, Teil unseres Teams zu werden und suchen zum nächstmöglichen Termin einen
Mitarbeiter (m/w/d) für die Leistungsabrechnung in Teilzeit.

Wir bieten

einen unbefristeten Arbeitsvertrag
einen interessanten, vielseitigen, verantwortungsvollen und sicheren Arbeitsplatz in einer
angenehmen Arbeitsatmosphäre
wir unterstützen die Vereinbarkeit von Beruf und Familie, u. a. durch flexible Arbeitszeitmodelle
30 Tage Urlaub sowie bezahlte Freistellung am 24.12. und 31.12.
Vergünstigungen bei namhaften Anbietern über das DRK-Vorteilsportal

Ihr Profil

erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Gesundheitskauffrau/-mann oder vergleichbare
kaufmännische Berufsausbildung
fundierte Kenntnisse im Umgang mit den gängigen MS Office Programmen
gute Kommunikationsfähigkeit in Wort und Schrift
teamfähige Persönlichkeit mit schneller Auffassungsgabe
gewissenhafte und strukturierte Arbeitsweise

Ihre Aufgaben

Dateneingabe und -pflege für die Abrechnung mit den Kranken- und Pflegekassen sowie
Kostenträgern und Privatpatienten
Erstellen der Rechnungen
Korrespondenz mit den Kostenträgern sowie Abrechnungszentren
Klärung von Fehlermeldungen
Stammdatenpflege
Bearbeitung von Statistiken
Erledigung allgemeiner Verwaltungsaufgaben

Chancengleichheit ist für uns selbstverständlich. Schwerbehinderte werden bei gleicher Qualifikation und
Eignung bevorzugt.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an bewerbung(at)drk-mohs(dot)de. Für stellenspezifische
Rückfragen steht Ihnen Yvonne Götz unter Tel. 0173 3595488 zur Verfügung.
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